
厦城院科〔2015〕2号

关于印发《厦门城市职业学院科研外出
和经费审批权限管理办法（试行）》的通知

各部门：

现将《厦门城市职业学院科研外出和经费审批权限管理办法（试行）》印发给你们，请遵照执行。

                            厦门城市职业学院

                        2015年3月25日

厦门城市职业学院

科研外出和经费审批权限管理办法（试行）
一、为完善科研外出管理，科学、合理、有效地使用科研经费，保证科研工作的顺利进行，根据《福建省高等学校科研经费管理办法(暂行)》（闽财教〔2013〕45号）文件精神并结合我院实际，制定本办法。

二、科研项目负责人（含科研平台、团队负责人，下同）因科研工作需要科研外出（指确与在研的科研项目有关且必须离开厦门市的，关于学术项目的洽谈、学术调研、学术会议和学术交流等，与在研的科研项目无关的不在此列，下同），除按学校要求办理正常人事请假手续外，需填写《厦门城市职业学院科研外出申请表》（附件1），并经所在系部负责人和科研处负责人审核批准。

三、科研项目组成员因科研工作需要科研外出，需填写《厦门城市职业学院科研外出申请表》，经该科研项目负责人、所在系部负责人审核批准后,把科研项目外出申请表复印件交科研处备案。

四、因科研项目需要，科研项目负责人和成员共同科研外出的申请批准程序，参照本办法二执行。

五、外出报销的费用须与在研的科研项目相关且在预算范围内，与科研项目无关的费用不得报销。

六、科研项目负责人因科研项目发生的费用，须经科研处负责人和财务部门审核后方能报销。

七、科研项目组成员因科研项目发生的费用，由该科研项目负责人和财务部门审核后报销，申请人将审核批准后的复印件报科研处备案。

八、因科研项目需要，科研项目负责人和成员共同发生费用的审核批准程序，参照本办法六执行。

九、科研项目所发生的一切费用须符合厦门城市职业学院相关管理办法。

十、本办法由厦门城市职业学院科研处负责解释。

附件：厦门城市职业学院科研外出审批表

附件

厦门城市职业学院科研外出审批表

	科研项目名称（编号）
	

	项目负责人
	
	系部（研究所、中心）
	

	出差人员
	

	出差（目的地）天数

     
	自   年   月   日始至（目的地      ）    年   月   日止 

共     天。  

	（出差事由：需与科研项目相关）
                   申请人（签字）：                     年    月    日   

	课题负责人

意      见
	（主要就与科研项目相关性审核）

负责人（签字）：                       年    月    日

	系部负责人

意      见
	（主要就与科研项目相关性审核）

负责人（签字）：                       年    月    日

	科研处

意  见
	负责人（签字）：                      年    月    日

	备  注
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